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WinZip® 8.1
Guide de démarrage rapide

Introduction

À propos du Guide de démarrage rapide
Ce guide explique certains termes de compression de fichiers, décrit 
certains réglages initiaux de l’installation de WinZip et pose un premier 
regard sur l’utilisation de certaines fonctions de WinZip. Pour tout 
renseignement, consultez le tutorial ou l’aide en ligne de WinZip.

Qu’est-ce qu’une archive ou un fichier Zip ?
Les fichiers Zip sont des « archives » utilisées pour le stockage et la 
distribution des fichiers ; ils peuvent contenir un ou plusieurs fichiers. En 
principe, les fichiers « archivés » dans un fichier zip sont compressés pour 
économiser de l’espace disque. Les archives sont souvent employées 
pour :

• Distribuer les fichiers sur Internet : Une seule opération de transfert 
est nécessaire pour obtenir tous les fichiers et le transfert est plus 
rapide, les fichiers étant compressés.

• Envoyer un ensemble de fichiers à un associé : Lorsque vous 
distribuez une collection de fichiers sous forme d’archive, vous 
bénéficiez à la fois du groupage et de la compression.

• Économiser l’espace disque : Si vous avez des fichiers volumineux et 
importants mais rarement employés, par exemple, des fichiers de 
données, il suffit de les compresser dans une archive et de les 
décompresser (ou « extraire ») lorsque vous en avez besoin.
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Que fait WinZip ?
WinZip facilite le travail sur les archives pour les utilisateurs de Windows®. Il 
intègre une interface intuitive de type « pointer-cliquer » et « glisser-
déposer » permettant d’afficher, lancer, extraire, ajouter et supprimer des 
fichiers dans une archive avec une interface Windows® standard. L’interface 
Assistant simplifie encore la manipulation des archives.

Besoins Système
WinZip nécessite Windows 95,98,Me, NT 4.0, 2000 ou XP pour fonctionner.
Pour des opérations simples d’ajout ou d’extraction de fichiers, aucun autre 
programme n’est nécessaire.

Installation et désinstallation de WinZip

Installation de WinZip
Pour installer WinZip depuis le CD-ROM de distribution, insérez le CD-ROM 
dans votre lecteur. La fonction Autorun de Windows® va démarrer le 
programme d’installation de WinZip 8.1. Si le programme ne se lance pas, 
sélectionnez l’option Exécuter du menu Démarrer et tapez :

D:\setup.exe

remplacez D: par la lettre correspondant à votre lecteur de CD-ROM. 
Sélectionnez « Installer WinZip ».

Le programme Setup vous posera un certain nombre de questions. Si vous 
n’avez pas de besoin spécifique, il suffit d’accepter les valeurs par défaut de 
l’installation (appuyez sur OK, Oui ou Suivant, selon les cas).

Installation express ou personnalisée
Vous pouvez installer WinZip en employant la méthode express ou 
personnalisée. Vos choix affectent uniquement les réglages initiaux de 
certaines options de WinZip. Ils n’affectent pas l’espace disque utilisé ni 
l’emplacement. Quel que soit votre choix, vous pouvez modifier les options 
à tout moment.

Pour continuer, cliquez soit sur Installation expresse, soit sur Installation 
personnalisée puis cliquez sur Suivant.
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Installation expresse
Elle installe WinZip avec les réglages les plus courants. Par exemple, 
WinZip est associé  avec les archives, et les icônes WinZip sont placées 
dans le menu Démarrer et sur votre bureau. L’installation expresse est la 
mieux adaptée à la plupart des utilisateurs.

Installation personnalisée
Elle est recommandée pour les utilisateurs avertis, elle vous permet 
d’adapter les réglages initiaux de WinZip à vos besoins.

A propos des fonctions d’installation de WinZip
Pendant l’installation de WinZip, le programme vous demande de 
sélectionner l’interface classique ou l’assistant. 
Assistant WinZip : Si vous débutez dans l’informatique, ou si le système 
Windows® vous est étranger, commencez par employer l’Assistant pour 
ouvrir et créer vos fichiers Zip.
WinZip classique : C’est l’interface la plus puissante de WinZip ; elle est 
recommandée si vous êtes un utilisateur averti et si vous maîtrisez 
Windows® et la manipulation des fichiers Zip.
Dans la section suivante, nous allons décrire les écrans d’installation de 
l’Assistant de WinZip. Pour les deux interfaces, les écrans d’installation 
fournissent des informations sur les options proposées. Quelle que soit 
l’option choisie, vous pouvez passer d’une interface à l’autre à tout moment 
d’un seul clic de souris. Vous pourrez modifier les réglages par défaut plus 
tard.

Configuration de l’Explorateur
Le panneau de configuration de l’Explorateur vous permet de sélectionner 
les fonctions de type « Explorateur » de WinZip à activer. Cochez 
simplement les options et cliquez sur Suivant.
Les options disponibles sont :

• Associer WinZip avec des archives : Windows® va utiliser WinZip 
pour ouvrir les archives depuis le Poste de travail, l’Explorateur, la 
plupart des programmes de messagerie, etc.
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• Extension au Shell Explorateur : Les menus contextuels de 
l’Explorateur de WinZip sont activés, et vous pouvez employer le glisser-
déposer pour compresser ou décompresser sans quitter l’Explorateur.

• Menus contextuels non cascadés : Le menu contextuel de WinZip 
s’affiche dans le menu contextuel principal de l’Explorateur. Si cette 
option est désactivée, les éléments s’afficheront dans un sous-menu.

• Afficher les icônes dans les menus contextuels : Une petite icône 
WinZip s’affiche à gauche des éléments WinZip dans le menu 
contextuel.

• Inclure WinZip Quick Pick dans la barre de tâches : une icône de 
WinZip va apparaître dans la barre système, permettant l’accès rapide à 
WinZip et aux dernières archives ouvertes.

• Ajouter WinZip au menu Démarrer : WinZip apparaît dans le menu 
Démarrer de Windows®.

• Ajouter WinZip au bureau : une icône WinZip s’affiche sur votre 
bureau.

Désinstallation de WinZip
Il existe trois façons de désinstaller WinZip :

Panneau de configuration
Activez le Panneau de configuration et choisissez Ajout/Suppression de 
programmes, puis double cliquez sur l’entrée WinZip.

Menu Démarrer
Dans le menu Démarrer, cliquez sur Programmes, puis sur WinZip, puis sur 
Désinstaller WinZip.

Boîte de dialogue Exécuter :
Vous pouvez aussi désinstaller WinZip en lançant la commande 
WINZIP32.EXE et en ajoutant le paramètre /uninstall. Par exemple, si 
WinZip est installé dans le répertoire c:\winzip, tapez ceci dans la boîte de 
dialogue Exécuter :

c:\winzip\winzip32.exe /uninstall

Détails techniques :
La procédure « Désinstaller WinZip » accomplit les actions suivantes :

1. Vérification que la désinstallation ne nuit pas à l’intégrité du système
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2. Suppression de l’extension WinZip pour le Gestionnaire de fichiers dans 
WINFILE.INI, si elle y est installée

3. Suppression des fichiers du dossier WinZip s’ils ont été installés par 
cette version de WinZip. Les fichiers WINZIP.GID, WINZIP.FTS et 
WINZIP.PIF sont effacés sans considération de date/heure.

4. Suppression des associations WinZip éventuelles dans WIN.INI

5. Suppression de l’entrée [WinZip] du fichier WIN.INI

6. Suppression des icônes WinZip et des entrées du menu Démarrer
7. Suppression des entrées WinZip dans la base de registres

Utilisation de WinZip
Si vous avez déjà utilisé WinZip ou si vous avez parcouru les informations 
de vue d’ensemble ou de démarrage rapide, vous savez qu’il existe trois 
principales méthodes d’utilisation du programme.

• L’assistant de WinZip. C’est la méthode idéale si vous souhaitez 
procéder à des compressions ou décompressions rapides et si le détail 
des archives vous importe peu. (L’Assistant de WinZip est documenté à 
part.)

• Vous pouvez employer WinZip en mode classique, c’est à dire que vous 
utiliserez le programme, ses menus et ses barres d’outils pour accomplir 
toutes vos opérations d’archivage. Ce mode donne un accès complet à 
toutes les fonctions de WinZip.

• Les fonctions d’intégration de WinZip dans Windows® comprennent le 
glisser-déposer, et permettent l’emploi de l’interface de l’Explorateur de 
Windows®. Ces fonctions vous donnent accès à la plupart des actions 
d’archivage, et ce directement depuis votre bureau, l’Explorateur de 
Windows® ou le Poste de travail ; dans la plupart des cas, il n’est même 
pas nécessaire d’ouvrir WinZip.

La technique que vous emploierez dépendra de vos préférences et de vos 
besoins. Vous pouvez mixer les techniques. Quelques essais vous suffiront 
pour trouver ce qui vous conviendra le mieux.
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Les interfaces Assistant et Classique

Les deux interfaces de WinZip
WinZip peut être employé avec deux interfaces différentes : l’interface 
classique ou l’assistant. Elles se trouvent dans toutes les versions de 
WinZip. Vous pouvez passer d’un seul clic de l’interface classique à 
l’assistant et vice versa.

• L’interface de l’assistant WinZip est idéale si vous souhaitez acquérir un 
minimum de connaissances à propos des fichiers Zip ou simplement 
« débuter » avec ces fichiers. Avec l’assistant, il suffit de cliquer sur 
« Suivant » un nombre limité de fois pour compacter, décompacter les 
fichiers ou installer l’application. Lorsque vous souhaitez utiliser des 
fonctions de compression plus poussées, vous pouvez accéder 
simplement à l’interface classique.

• L’interface classique unanimement reconnue de WinZip intègre les 
capacités de glisser-déposer de Windows®. Elle est parfaite si vous êtes 
familiarisé avec Windows® et l’Explorateur, ou si vous souhaitez 
employer les fonctions avancées de WinZip.

Lorsque vous installez WinZip, vous devez choisir l’interface de démarrage 
du programme. Mais, quel que soit votre choix, n’oubliez pas que vous 
pouvez toujours changer d’avis et qu’il est possible de passer d’une 
interface à l’autre à tout moment.

Comment choisir une interface WinZip ?
Pendant la procédure d’installation de WinZip, le programme vous demande 
de sélectionner l’interface Assistant ou l’interface Classique de WinZip.

Examinez ces deux liste pour décider de l’interface qui vous convient le 
mieux :

Vous préférerez l’Assistant si :
• vous débutez en informatique ;

• vous n’êtes pas familiarisé avec le système Windows® ;

• vous ne savez rien sur les fichiers Zip ;

• vous voulez simplement pouvoir traiter les archives téléchargées en un 
minimum de temps.
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Vous préférerez l’interface classique si :

• vous êtes familiarisé avec l’utilisation de Windows® et des archives ;

• vous savez utiliser l’Explorateur de Windows® ;

• vous voulez contrôler précisément le contenu de vos archives et ce qui 
arrive aux fichiers après leur compactage.

Comment choisir une interface en cours d’utilisation ?
Quelle que soit l’interface choisie, l’autre est toujours disponible d’un clic de 
souris.

Pour passer de l’interface Assistant de WinZip à l’interface Classique :
• Lorsque vous êtes en mode Assistant, passez à l’interface classique en 

cliquant sur le bouton WinZip Classique.

Pour passer de l’interface Classique à l’interface Assistant de WinZip :

• Lorsque vous êtes en mode Classique, passez à l’Assistant en cliquant 
sur le bouton Assistant de la barre d’outils, ou sélectionnez l’entrée 
Assistant dans le menu Fichier.

Comment changer d’interface de démarrage de WinZip ?
Bien entendu, WinZip doit toujours démarrer avec l’une des deux interfaces, 
Classique ou Assistant. Vous devez en choisir une lors de l’installation de 
WinZip, mais il est facile de changer d’avis plus tard. Voici comment :

Pour démarrer WinZip en mode Assistant
• Si vous vous servez actuellement de l’interface classique :

1. Choisissez Configuration dans le menu Options.

2. Cliquez sur l’onglet Divers.
3. Cochez la case Prochain démarrage avec l’interface Assistant.
4. Cliquez sur OK.

• Si vous êtes actuellement en mode Assistant :
1. Si nécessaire, cliquez sur Suivant ou Précédent pour afficher le 

panneau Bienvenue dans WinZip.

2. Cliquez sur Options puis sur l’onglet Divers.
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3. Cliquez sur Prochain démarrage de WinZip avec l’interface 
Assistant.

4. Cliquez sur OK.

Pour démarrer avec l’interface Classique
• Si vous vous servez actuellement de l’interface classique :

1. Choisissez Configuration dans le menu Options.
2. Cliquez sur l’onglet Divers.

3. Désactivez la case Prochain démarrage avec l’interface Assistant.
4. Cliquez sur OK.

• Si vous êtes actuellement en mode Assistant :

1. Si nécessaire, cliquez sur Suivant ou Précédent pour afficher le 
panneau Bienvenue dans WinZip.

2. Cliquez sur Options puis sur l’onglet Divers.

3. Cliquez sur Prochain démarrage de WinZip avec l’interface 
Classique.

4. Cliquez sur OK.

Utilisation de l’assistant de WinZip
Si vous venez d’installer WinZip en sélectionnant l’interface Assistant, le 
panneau Sélectionner une activité s’affiche.

Si vous avez installé WinZip auparavant, vous pouvez lancer une session 
en cliquant sur l’élément WinZip du groupe de programmes, par le menu 
Démarrer ou en cliquant sur l’icône WinZip de votre bureau.

Décompression rapide avec l’Assistant WinZip
1. Dans le panneau « Que voulez-vous faire », choisissez Décompresser 

ou installer depuis une archive existante et cliquez sur Suivant. Le 
panneau Sélectionner un fichier Zip s’affiche.

2. Dans cet écran, cliquez sur le fichier sur lequel vous voulez travailler, 
puis sur Suivant. Le panneau Décompression s’affiche.
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3. Là, cliquez sur Extraire maintenant pour ouvrir les fichiers de l’archive. 
L’Assistant WinZip va ouvrir une fenêtre affichant les fichiers 
décompressés.

Compression rapide avec l’Assistant WinZip
1. Dans le panneau « Que voulez-vous faire », choisissez Créer un fichier 

Zip et cliquez sur Suivant.
2. Dans le panneau Choisir un nom d’archive, tapez le nom à attribuer à 

la nouvelle archive et cliquez sur Suivant. Par exemple, si vous créez 
une archive contenant des fichiers relatifs au rapport annuel, vous 
pouvez taper « Rapport 1999 ».

3. Dans le panneau Sélectionner un fichier, cliquez sur Ajouter fichiers 
pour ajouter des fichiers à l’archive, et cliquez sur OK.

4. Cliquez sur Compresser maintenant pour créer le nouveau fichier Zip.

Utilisation classique de WinZip

Décompression rapide avec WinZip Classique
1. Dans la fenêtre de WinZip, cliquez sur le bouton Ouvrir de la barre 

d’outils, ou sélectionnez Ouvrir archive dans le menu Fichier. La boîte 
de dialogue Ouvrir une archive s’affiche.

2. Cette fenêtre vous permet de localiser les archives à décompresser. 
Puis cliquez sur Ouvrir. Le contenu de l’archive s’affiche dans la fenêtre 
de WinZip.

3. Pour extraire les fichiers d’une archive, cliquez sur le bouton Extraire de 
la barre d’outils, ou sélectionnez Extraire... dans le menu Actions. Une 
boîte de dialogue s’affiche.

4. Dans la zone Extraire vers : choisissez le dossier où seront placés les 
fichiers extraits et cliquez sur Extraire.
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Remarque : Vous pouvez aussi extraire un fichier d’une archive, dans 
l’interface classique, en le glissant à l’endroit désiré dans 
l’Explorateur de Windows® ou sur le bureau.

Compression rapide avec WinZip Classique
1. Dans la fenêtre de WinZip, cliquez sur le bouton Nouveau de la barre 

d’outils, ou choisissez Nouvelle archive dans le menu Fichier. La boîte 
de dialogue Nouvelle archive s’affiche.

2. Cette boîte de dialogue vous permet d’indiquer l’emplacement où sera 
créé l’archive et de taper le nom du nouveau fichier. Cliquez ensuite sur 
OK. La boîte de dialogue Ajouter s’affiche.

3. Dans la boîte de dialogue Ajouter, sélectionnez les fichiers à ajouter à la 
nouvelle archive et cliquez sur Ajouter.

Remarque : Vous pouvez aussi ajouter un fichier à une archive, dans 
l’interface classique, en le glissant dans l’archive depuis 
l’Explorateur de Windows® ou le bureau.

Conseils d’utilisation de WinZip Classique
Vous pouvez afficher le contenu de la plupart des fichiers d’une archive en 
double-cliquant simplement dessus dans la fenêtre de l’interface classique.
Vous pouvez extraire les fichiers d’une archive dans la fenêtre WinZip 
Classique en les glissant vers le lieu de stockage désiré dans l’Explorateur 
de Windows® ou sur le bureau.
Le menu d’aide de WinZip Classique vous permet de :

• travailler avec le bref tutorial pour vous familiariser avec la plupart des 
fonctions de WinZip ;

• voir une collection de trucs et astuces ;
• trouver des réponses aux questions les plus courantes.
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Compresser et décompresser sans quitter l’Explorateur
Pour créer une archive : vous pouvez sélectionner des fichiers dans 
l’Explorateur de Windows®, cliquer avec le bouton droit de la souris et 
choisir Ajouter au Zip dans le menu contextuel qui s’affiche.

Pour extraire les fichiers d’une archive : sélectionnez l’archive dans 
l’Explorateur, puis :

• cliquez avec le bouton droit de la souris et choisissez Extraire vers... 
dans le menu contextuel qui s’affiche, ou ;

• cliquez avec le bouton droit de la souris et glissez l’archive sur le dossier 
où vous voulez l’extraire, puis choisissez une option d’extraction dans le 
menu contextuel qui s’affiche.
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Arborescence des menus

Menu Fichier
Pour travailler sur les archives complètes

Nouvelle archive Ouvre une nouvelle archive

Ouvrir archive Ouvre une archive existante

Répertoires favoris Ouvre la boîte de dialogue des répertoires 
favoris

Fermer archive Ferme l’archive ouverte

Propriétés Affiche les propriétés l’archive ouverte

Créer raccourci Ajoute un raccourci vers l’archive ouverte 
sur le bureau

Déplacer archive Déplace l’archive vers un disque ou un 
répertoire différent

Copier archive Copie l’archive vers un disque ou un 
répertoire différent

Renommer archive Change le nom de fichier d’une archive

Supprimer archive Supprime l’archive ouverte

Imprimer Imprime la liste du contenu de l’archive 
ouverte

Assistant Passe à l’interface de l’Assistant

Envoyer archive Envoie l’archive ouverte par messagerie

Quitter Quitte WinZip
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Menu Actions
Pour accomplir des tâches sur les archives ouvertes

Ajouter Ajoute des fichiers à l’archive ouverte

Supprimer Supprime des fichiers de l’archive ouverte

Extraire Extrait des fichiers de l’archive ouverte

Afficher Visualise des fichiers de l’archive ouverte

Tout sélectionner Sélectionne tous les fichiers d’une archive

Inverser la sélection Inverse les fichiers sélectionnés et non 
sélectionnés dans l’archive ouverte

Détection Virus Exécute un anti-virus sur le contenu de 
l’archive

Créer fichier exe Crée une archive auto-extractible

UUencode Code l’archive ouverte au format 
UUencode

Séparer Scinde un fichier Zip en plusieurs parties 
d’une taille spécifiée

Test Teste l’intégrité de l’archive ouverte

Commentaire Affiche, ajoute, édite ou efface le 
commentaire de l’archive

Contrôle Examine et/ou lance des programmes 
d’une archive

Installer Exécute un programme « install » ou 
« setup » dans une archive
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Menu Options
Pour configurer WinZip

Configuration Modifie les options de configuration

Mot de passe Indique un mot de passe pour les 
opérations qui le nécessitent

Trier Spécifie l’ordre de tri de la liste des fichiers 
d’une archive

Réutiliser la fenêtre 
WinZip

N’ouvre pas de nouvelles fenêtres quand 
WinZip est lancé

Sauver choix en quittant Sauvegarde les options à la sortie de 
WinZip

Sauver choix maintenant Sauvegarde les options immédiatement

Installation par défaut Affecte les valeurs par défaut aux 
principales options

Afficher dernière sortie Visualise la sortie de la dernière 
commande DOS lancée par WinZip

Menu Aide
Pour obtenir de l’aide et des informations

Contenu Lance l’aide de WinZip et en affiche le 
contenu

Bref tutorial Affiche un bref tutorial relatif à WinZip

Utiliser l’aide Affiche des instructions sur l’emploi de 
l’aide

Foire Aux Questions Ouvre ce fichier d’aide sur cette rubrique

Trucs et astuces Affiche des trucs et astuces

Astuce du jour Ouvre la fenêtre Astuce du jour
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Pour contacter le Support Technique
Il est impératif de se conformer aux termes de la carte de garantie fournie 
avec le produit. Retournez-nous cette carte à l’adresse suivante et le plus 
rapidement possible si vous souhaitez bénéficier du support technique d’AB 
Soft.

AB Soft
Parc Burospace 14
91572 Bièvres Cedex
Si vous rencontrez des problèmes d’utilisation du produit, contactez le 
support technique en employant l’une des méthodes suivantes :

• Par courrier à l'adresse d'AB Soft

• Par téléphone au numéro 01 41 83 44 89 (*) du lundi au vendredi de 9h 
à 18h sans interruption, sauf jours fériés.
* Numéro à 0,34 € la minute.

• Par télécopie  au numéro 01 41 83 44 83
• Par formulaire web disponible à l'adresse www.absoft.fr/pagemail.htm

Merci d’indiquer les informations suivantes lorsque vous posez une 
question au support :
1. Est-ce un problème répétitif et reproductible ? Si oui, comment ?

Entrer le code 
d’enregistrement

Accède à la boîte de dialogue permettant 
de saisir les informations d’enregistrement

Contrat de licence Affiche le contrat de licence

Informations de 
commande

Affiche le bon de commande

Page Web de WinZip Lance votre navigateur par défaut et visite 
le site web de WinZip

A Propos de WinZip Affiche la notice légale de copyright
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2. Quelle version de Windows® utilisez-vous (Windows 95, Windows NT 
4.0, etc.) ?

3. Quelle version de WinZip utilisez-vous ?  Sélectionnez A propos de 
WinZip dans le menu Aide. Si vous utilisez l’Assistant de WinZip, 
cliquez sur le bouton A propos dans l’écran de bienvenue. Veuillez 
reporter la totalité de la ligne « version ».

4. Si vous avez vu une boîte de dialogue avec un message d'erreur, notez 

le texte du message précisément et indiquez le nom de la boîte.
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